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- Formacion Continuada gratuita onling -

Mas informacion FGC }é

Capitulo 1. Manual del Usuario

1.1 Introduccion

Desde este apartado podras@eder a todos los cursos ofertados por tu colegio, inscribirte en
Stf2ax 3ASadA2yl NI (dza a2t A0AGdzRSazr SGOX

1.2 Acceso

Para acceder a la Secretavimtual, El colegiado puede hacerlo pulsando en banner que se
encuentra en la parte central de cada una dewab

Los productos manufacturados para celiacos pueden generar obesidad si no se consumen dentro de una dieta equilibrada i i
- Politica Privacidad

Mas noticias - Recomiéndanos
- Top 10
- Tépicos
- Tu cuenta
- Ventanilz Unica

- Formacion Continuada gratuita online -  vieos TV

Mas informacion Fec L
/ - Diagndsticos
- Relaciones X3N

I
- RX3N NANDA-NIC
Ly yanng

uidamos tu salud a

Pulsando sobre la imagen del blogue situado en la parte izquierda

a——
RevistaEnfermeriaCyL

(T

Administracion

= Administration

- RIrTiAF Lo
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O directamente pulsando en el nombre déoemContinuda@SV que aparece en el blogue
principal

" AUUUTE ST

* Carrera Profezional
* Colegio Solidario

* Comision
Deontologica '
* congresoria 1
* Cursos Exp

» e-formContinua@syv
* Empleo

* Encuestas

* FAQ

» FCKeditor

Todos estos enlaces nos llevan al siguiente médulo

ACCESO A LA "SECRETARIA VIRTUAL DE LA FORMACION CONTINUADA" - COLEGIO DE ENFERMERIA DE AVILA

Acceda a la "Secretaria Virtual de la Formacion Continuada®
mediante nombre de usuario y contrasefia, a continuacion
pulse "Acceder”.

Email | Egcribe tu EMAIL

Contrasefna

M Recordar mi contrasefia

NUEVO

ACCEDER REGISTRO

Siya es usario de la "Secretariia Virtual" y no puede acceder,

Capitulo 1. Manual del UsuafiPagina5 de 28



Capitulo 2. Registro

Parapoder ver el contenido @ este mddulo, no basta con estagistrado en la weble
nuestro colegio, es necesario realizar el registro para este médulo especifico, pulsando el

NUEVD
REGISTRO '

TONRE

02l0sy dabdzsS

2.1 Formulario de Inscripcion
Se abrira una nueva venta, donde el usuario debe rellenar TODOS los campos

INFORMACION PERSONAL

J *j
Vi 8

ISTRO

Secretaria Virtual /%

Nombre *|

Primer apellido *|

Segundo apellido “|
DNI *|

No colegiado *|

Fecha de nacimiento *|

Email *

Repetir email *|

Password *|

Repetir password *|

DecifncE

Ejercicio Pr I en * | Atencién Primaria

Domicilio *|
Localidad *|
cP #|

Telefono *|

| | |

Provincia * | Alava
Acepto las condiciones legales para el tratamiento de datos

personales * [ ]

ACEPTAR VOLVER

Lyl @ST 1jdzS aS Lz al elsidtémdaBmpiiéba que tbdos/los Bafos a ! O S LJG | 1
son correctos.
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2.1.1 Fecha de Nacimiento

Si pulsamos sobre el campo de Fecha de Nacimiébg,aparecera un dplegable. Bra
elegir el afio basta con situar el cursor donde pehees en el que nos encontramos, en este
casoseria CSo6 .HAMHE

Fecha de nacimiento * |

Email * “ A Feb 2012 ~ [T

Repetir email * Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

Password*[ | 30 31 1 2 3 4 s
Repetir password * 6 7 8 9 10 11 12
Ejercicio Profesional en * E 13 14 15 156 17 18 19

Domicilio *[__ 20 21 22 23 24 25 26

Localidad * 27 28 28 1

[Tu I

5 = = 1
ces ] - = °F

Telefono * Hoy )

Provincia * | Alava [=]

Armmedn lne mrmmdicinmames lmnmalae mmama Al funbmmrmimemtas A A -

Ahipodremos teclear el afio del nacimiento y escoger el mes.

; .
| T

| 1 lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

_ 1980 ]l 28 29 30 1 2 3 a4

_ r a bow, l s & 7 8 8 10 11

Al Ene Feb Mar § 12 13 14 15 16 17| 18/
] Abr May Jun 1 19 20 21 22 23 24 25

B Jul Ago Sep 1 26 27 28 29 30 31

I oct Mow Dic 3 2 3 4 5 &

1 7 Hoy

Pulsando en el siguiente campo desaparecera el calendario.

2.1.2 Ejercicio Profesional

El campo de Ejercicio Profesionahsta de un desplegable dondebes escogela opciénque
corresponda comuestra actividaghrofesional

Repetir email *|tl_| correo_eletronico@enfermeriacyl.com |

Password *jesss |

Repetir password *|o... |

Ejercicio Profesional en * | Atencion Primaria :l
Domicilio *__| e
Localidad *|: Prg\_.renciufun v Azistencia Laboral

cp * Erercito
Telefono *I: gfrséesmpleadus

Provincia * | Alava [=]
Acepto las condiciones legales para el tratamiento de datos

nersonales * [ | /T
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2.1.3 Condiciones legales

Siempre debemoscaptar las condiciones legales para el tratamiento de datesp contrario
saltard la siguiente alerta:

Debes Aceptar las condiciones para poder realizar la solicitud

2.2 Alertas

Si nos dejamos algun campo sin cumplimentzs saltara una alerta después de pulsar
Aceptar.

INFORMACION PERSONAL

Debes introducir tu numero de

0 colegiado
Debes introducir tu domicilio
Debes introducir tu localidad

Debes introducir tu teléfono

— e
EREGISTRO &
Secretaria Virtual s

Nombre *[Maria

Primer apellido *|Martin

S do apellido *[Rodriguez
DNI *(121212z

No colegiado *|

Fecha de nacimiento *[06-04-1982

Email *|tu_emai|@enfermeriacyl.com

Repetir email *[tu_email@enfermeriacyl.com

Password *[eses

Repetir password ‘qu

Ejercicio Profesi I en * | Atencién Primaria

Domicilio *|

Localidad *|
CP *[5555-457-65

Telefono *|

Fid el el UL LLL

Provincia * [ Alava
Acepto las condiciones legales para el tratamiento de datos

AL

personales * ¥

LIMPIAR
ACEPTAR VOLVER
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2.3 Recepcion de email delregistro

Si todo ha ido biergparecera unalertacon el siguientetexto: Estamos tramitando tu
peticion, ten un poco de pacienéia S A Y YSRA I (i I YiSeyhaildla ofiehtade £ £ SI | NI
correoque hemos especificado.

It Secretaria Virtual d... Registro de usuario en la Secretaria Virtual del Colegio de Enfermeria Zamora

<

Estimado/a MARIA RODRIGUEZ MARTIN,

Acaba de ser inscrito como usuario en la Secretaria Virtual de Formacion Continuada de de

la Fundacion Enfermeria en Castilla v Leon, su contrasefia para acceder es'Mi Contraseiia

Gracias,
Servicio de Atencion al Cliente de Secretaria Virtual de la fundacion de Enfermeria en

Castilla v Leon

Capitulo 2. Registfd*agina9 de 28



Capitulo 3. Identif icacion y acceso

Un vez registradgya podemos acceder a lac®etariaVirtualintroduciendo el email y nuestra
contrasefa:

Email  +)corre_electronico@ent

Contrasena Pp—

M Recordar mi contrasefia

NUEVD

ACCEDER REGISTRO

Iniciando asiuna sesiémue estara activa miestras nuestro navegador no se cierre.
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Capitulo 4. Cursos Activos

Por defecto lo primero que se nos muestran son los cursos que estan activos, es decir
ofertados, visibles y en los que el alumno puede preinssglrmatricularse.

{ MI PERFIL I CURSOS ACTIVOS I CURSOS REALIZADOS I INSCRIPCIONES EN CURSOS I Programacion anual de cursos I ECerrar Sesion i

CURSOS ACTIVOS

e rr————l L T

Valeracién de Enfermeria

Preinscripcidn 30-01-2012 31-08-2012

i6n de agresi al itario = o Preinscripcién 01-02-2012 24-02-2012
Monitores de educacién sexual = o Preinscripcion 01-02-2012 20-04-2012
La comunicacién, base fundamental para el cuidado D Q - Abierta matricula 30-01-2012 03-02-2012

4.1 Ficha del Curso

-
. Ficha
Si pulsamos sobre el icor'c~ que esta en la columr-, nos parece la ficha técnica
del cursgasi como los archivasnculados al mismo

Ficha del curso:Prevencion de agresiones al personal sanitario

Precio : 50 (Subvencién de 25)
Nimero de alumnos Minimo 20 maximo: 40

Asistencia : Obligatoria en la parte presencial

Fechas : Inicio Fin
Preinscripcién 01-02-2012 24-02-2012
Inscripcion 27-02-2012 27-02-2012
Periodo del curso 26-03-2012 28-03-2012
Horario : De 16:30 a 20:30 hs.

Notas de preinscripcion

Otros datos :

Archivos del curso :

@ Programa PERSONAL SANITARIO.pdf

Pulsando abre la cruz roja que aparece arriba a la dere®xcerrariamos la ficha y
volveriamosa la pantalla anterior.
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4.2 Preinscripciones/Inscripciones

Accion
Si pulsamos sobre el icow que aparece en la colum- nos aparecera el
siguiente formulario :

Solicitud de: ALTA

Mombre del curso: Prevencion de agresiones al personal sanitario.

- El curso comenzara el 26-03-2012 y terminara el 28-03-2012.
- El horario sera: De 16:30 a 20:30 hs..

- La asistencia al curso sera: Obligatoria en la parte presencial.
- El nimero de alumnos minimo sera: 20, maximo: 40,

- Se tendra que abonar el precio del curso 50 (Subwvencion de 25) € antes de finalizar el
periodo de inscripcion (02-03-2012) para que su solicitud sea aceptada.

[ Acepto las bases de la convocatoria

De acwerdo con lo establecido en la legislacion vigente, el solicitante queda informado, de modo expreso, y presta su
consentimiento para la incorporacion de los datos correspondientes a las personas fisicas contenidas en el presente
formulario a los ficheros informatizados existentes en el Colegio Profesional de Enfermeria de Avila, asi como al
tratamiento automatizado a que van a ser sometidos. El solicitante queda igualmente informado sobre la posibilidad de
ajercer los derechos de accese, rectificacidn y cancelacian, en los términos establecidos en la legislacion vigente, siendo el
responsable del fichero automatizado el Colegio Profesional de Enfermeria de Avila (C/ Segovia, 23- 05005 Avila). A los
efectos previstos en el articulo 11 de la Ley Organica (15/1999), el colegiado autoriza expresamente la cesion de sus datos
personales que el titular del fichero automatizado realice para el cumplimiente de los fines previstos en sus Estatutos o
norma reguladora, y de los servicios que, en su ejecucion, le puedan ser presentados,

Ilmo. Sr. Presidente del Colegio Profesional de Enfermeria de Avila

v A

t NI LINBAYAONAROANY2a&a RSoSY2a YI NOI Néstddla OF aAf €I
com2 Ol (i 2 N tioréerite el baténd&éAccedet.

4.3 Resguardo de Solicitud

Inmediatamente se nos mostrara la siguiente pantalla, confirmaadecepcion de la
solicitud.
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Resquardo de Solicitud de Inscripcion

P
\.)Enhorabuena, ha sido reabida correctamente tu SOLICITUD en el curso:

La comunicacion, base fundamental para el cuidado
Actualmente tu solicitud ests: Esperando a ser confirmada

Numero de solictud:2
MARIA MARTIN RODRIGUEZ
Con D.N.1.:121212122
Tiene el nimero de Inscripcion: 2 el 02-02-2012 a las 17:10:24
Con fecha de iniclo: 20-02-2012 y con fecha de finalizacién: 22-02-2012
Otros datos:

RPN VOLVER

‘)\1 , imprimir dcho

Pudiendo guardarla en formato de pdf,pulsamos sobre el icorn<

resguardE ( cuandopulsemossobre esta imagen se abrirard una pantalla como la
siguiente.) y volver a la parta anterior pulsando enelbop RS a @2t GSNE @

4.3.1 Impresion Web del resguardo

Resguardo de Solicitud de Preinscripcion

Numero de solicitud:1

Maria Martin Rodriguez
Con D.N.L :12121212z
Tiene el nimero de Preinscripcion:1 el 02-02-2012 a las 16:46:16

en el curso:Valoracion de Enfermeria

Con fecha de inicio:01-10-2012 y con fecha de finalizacion:03-10-2012
Otros datos:

www.enfermeriazamora.com
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4.3.2 PDF del resguardo

El pdf, mostrara el siguiensespecto:

E RESGUARDO DE SOLICITUD DE PREINSCRITO, A de BARBARA VERGARA RODRIGUEZ en el curso_Valoracién de Enfermeria.pdf - Adobe Acrobat Professional =
Archivo Edicion Ver Documento C i i i A di Ventana Ayuda *

:;jmearmrv gjc»mnmararcnivusv @Exponurv - A Frmar - [S] Formuerios - (7 Revisary comenter - | (oK) [ = =B ® rm T Editar presentacis
OB i D) & (@8 ox - B (] e - RN H S QE W) mE

n,

Queda preinscrito/a con el numero :1 el 02-02-2012 a las 16:46:16

Nombrey Apellidos:Maria Martin Rodriguez
Numero de DNI:12121212z i
Curso:Valoracion de Enfermeria

Con Fecha de inicio:01-10-2012 y con Fecha de finalizaciéon:03-10-2012
Otros datos del curso

www.enfermeriazamora.com

4.3.3 Reserva

Si por el contrario deseamos volver a la pantalla anterior basta con pulsatéel rotulado
con dicha accion.

En casae que el numero dematriculaciones ya hubierancubiertoconel nUmero maximo
de alumnosasignados a diahcurso, apareceria una lista con el DNI de las solicitudes
anteriores a la nuestra, y en que lugar estaria nuestra instancia.

Y el texto de confirmacion seria naranja en lugar de Verde

Capitulo 4. Cursos Actijd3aginal4 de 28



5

- COLEGIADOS

Secretaria Virtua

1 06536811G

2 06550458N

| e
065423872

2 12404098z

Resguardo de Solicitud de Inscripcién

O d SIGO re 03 Correc nente t > ICITUD en el curso

Actualmente tu solicitud esta: En reserva

Numero de solicitud:2
Maria Martin Rodriguez
Con D.N.I. :121212122
Tiene el nimero de Inscripcién: 2 el 02-02-2012 a las 17:10:24
Con fecha de inicio: 20-02-2012 y con fecha de finalizacién: 22-02-2012

Otros datos:

17
- /&_ VOLVER

4.3.4 Email de confirmacion

Inmediatamente llegara un email a la cii@ de correo con el resguardo de dicha accion:

] L=l Secretaria Virtual del Cole... Resguardo de Solicitud de Preinscripcidn

Resguardo de solicitud de Preinscripcion,

Ha sido preinscrito el 02-02-2012 a las 17:10:24 con el n®: 2

En el curso:La comunicacion, base fundamental para el cuidado

Con Fecha de inicio: 20-02-2012 y con Fecha de finalizacion:22-02-2012:
Nombre y Apellidos: MARIA MARTIN RODRIGUEZ

Numero de DNI: 12121212z

Gracias,

Servicio de Atencion al Cliente de Secretaria Virtual del Colegio de Enfermeria de Zamora

112 Secretaria Virtual
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Capitulo 5. Mi perfil

‘ MI PERFIL
Enlapestafi.—— El usuario podra editar y modificar todos los dagog introdujo

cuando se dio de alta :
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